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Wissenswertes zur Aufgabenverteilung in der Schule
1. Für die Abwicklung des Vertretungsplanes und die Terminkoordination ist Herr Möller zuständig. Die Oberstufenjahrgänge werden von Herrn Schaumann und (Jahrgang 11), Herrn Grube (Jahrgang 12),  betreut. Frau Ptak kümmert sich um alle die Organisation der Sek I betreffenden Fragen. Neben der Verwaltung des Haushalts organisiert Herr Hamann die Dokumentation der individuellen Lernentwicklung. Ansprechpartner für alle das Schulbuchleihverfahren betreffenden Fragen ist Herr Schaumann. Die Koordination der Berufs- und Studieninformation liegt in den Händen von Frau Ptak. Für den reibungslosen Ablauf der Zensurenerfassung und alle anderen Fragen der Verwaltungs-EDV ist Herr Grube der Fachmann. Frau Ptak koordiniert die Lehrerfortbildung.
2. Frau Bünte kümmert sich um die Organisation besonderer Angebote für die Klassen 5 und 6.
3. Frau Heinecke ist als Beratungslehrerin bei Problemen von Schülern ansprechbar. Sie hat eine regelmäßige Sprechstunde und steht in Konfliktfällen auch für Eltern und Lehrkräfte zur Beratung zur Verfügung. Als SV-Beratungslehrer ist Herr Hetzel tätig, Frau Seligmann ist weitere Vertrauenslehrerin.
4. Das fachübergreifende Methodenlernen zu organisieren ist Sache von Frau Schüler-Parplies. Sie betreut die Lehrkräfte in den Unterrichtsentwicklungsteams, die an der Ausbildung teilnehmen und in ihren Klassen entsprechende Workshops durchführen.

5. Die Durchführung des Betriebspraktikums, das im 10. Jahrgang für zwei Wochen läuft, wird von Herrn Wittor organisiert. Das Sozialpraktikum im 9. Jahrgang regelt Frau Pape.

6. Der Internet-Auftritt der Schule wird von Herrn Stoffers betreut.

7. Die Angebote im Rahmen der offenen Ganztagsschule koordiniert Frau Kaufmann.
8. Folgende Lehrkräfte sind als Fachobleute für die Fachkonferenzen zuständig:

· Deutsch

Frau Hierschel-Padubrin

· Englisch

Frau Lorenz

· Französisch

Frau Beese-Kubba

· Latein


Herr Groeneveld

· Musik


Herr Graf

· Kunst


Frau Salomon

· Geschichte

Herr Hetzel

· Erdkunde

Frau Zimmermann
· Politik


Herr Wittor

· Religion

Frau Kaufmann

· Werte und Normen
Herr Reimers

· Mathematik

Herr Rasper

· Physik

Herr Hoffmann

· Biologie

Herr Bünte

· Chemie

Herr Reineking

· Informatik

Herr Henning

· Sport


Herr Rosenbrock

9. Die Studienreferendare und neu eingestellten Lehrkräfte werden von Frau Seligmann betreut.

10. Im Sekretariat kümmern sich Frau Büsching und Frau Töbelmann während des gesamten Schultages um Anfragen von Schülern, Eltern und Lehrkräften, stellen Schulbescheinigungen aus, machen Schülerausweise und Busfahrkarten fertig, können Mensakarten ausgeben, verteilen Pflaster, halten Kühlkissen bereit, sprechen tröstende Worte u. v. m.

11. In der Bibliothek hat Frau Druve als Schulassistentin das Wort. Sie kümmert sich auch um die Schulbuchausleihe und technischen Geräte.

12. Herr Birnbaum und Herr Wehrenberg sorgen als Hausmeister für die Ordnung im Haus und auf dem Grundstück.

13. Wenn es darüber hinaus noch Fragen oder Probleme geben sollte, stehe ich als Schulleiter zu Verfügung.
Lampe
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